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财务内部控制设置规定
为加强公司财务管理，严格财务内部控制制度，规范会计核算行为，保证各项财务工作顺利进行，根据《中华人民共和国会计法》、《会计基础工作规范》等相关规定，制定本规定。

第一条 财务部均应配备满足财务会计工作要求的、具有上岗资格的财务会计人员，并制定财务会计人员岗位责任制，严格出纳岗位纪律，严格内部控制，实行分工合作。

第二条 财务部的会计人员严格按岗位职责和工作流程操作，实行谁制单谁负责，制单、审核和收付款业务要交叉操作，不得越权。

第三条 出纳人员应严格执行报销业务流程，及时将收付款业务原始凭证交于会计进行账务处理。

第四条 出纳人员至少每月进行一次银行存款对账工作，并编制银行余额调节表，交会计人员审核。

第五条 财务部指定专人对会计档案进行管理，出纳人员不得负责会计档案的管理工作。任何人借阅、复印会计档案须按相关规定执行。

第六条 会计报表必须根据登记完整的会计账簿及其他有关资料编制，任何人不得篡改会计报表的有关数据。

第七条 财务部应定期或不定期对库存现金进行盘查，出纳必须无条件做好配合工作。

第八条 本规定由公司财务部负责解释。

第九条 本规定从下发之日起实施。
